Zatacznik nr 1
do Regulaminu zgtoszen wewnetrznych dla Sygnalistow

FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA

Dane Sygnalisty:

imie i nazwisko

(miejsce pracy / stanowisko)

dane kontaktowe (telefon/mail, adres do korespondenc;ji)

Sparta Services sp. z 0.0.
ul. Powazkowska 15
01-797 Warszawa

KRS: 0000629336

Ja nizej podpisany, niniejszym informuje, iz w spotce Sparta Services sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie
dochodzi do nastepujgcego Naruszenia (nalezy podac date oraz miejsce zaistnienia Naruszenia lub date i miejsce
pozyskania informacji o Naruszeniach oraz opisa¢ konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwosc
wystgpienia Naruszenia prawa wraz z okoliczno$ciami ich zajSciami oraz inne informacje uprawdopodobniajgce
wystgpienie Naruszenia lub mogace utatwi¢ wyjasnienie Zgtoszenia);

Sprawca/ami Naruszenia jest/sa:

(wskaz podmiot/osoby, ktérego/ktorych dotyczy Zgtoszenie)

Zgodnie z mojg wiedzg $wiadkami/osobami majgcymi informacjami w sprawie zgtaszanego Naruszenia
mogg by¢:

(jesli masz wiedze podaj $wiadkow, pokrzywdzonych, innych oséb majacych istotne informacje)

Zgodnie z mojg wiedzg dodatkowe informacje moga sie znajdowac¢ w nastepujgcych dokumentach:

(jesli masz wiedze podaj wszelkie dokumenty (w dowolnym formacie) mogace stanowi¢ dowod w sprawie)

Do Zgtoszenia dotgczam nastepujgce dokumenty:

Podpis Zgtaszajgcego:



Zatacznik nr 1
do Regulaminu zgtoszen wewnetrznych dla Sygnalistow

Klauzula informacyjna dla Sygnalistow

Na podstawie przepisow zawartych w art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (zwane dalej ,RODO”) informujemy, iz:

1.

2.

10.
11.

12.

13.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest spétka Sparta Services sp. z 0.0., ul. Powazkowska 15, 01-797
Warszawa, adres e-mail: biuro@spartaservices.pl (dalej: ,Administrator”).

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (,/IOD”), z ktéorym mozna kontaktowa¢ sie w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych poprzez adres email: iodo@spartaservices.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora z dopiskiem ,, Inspektor Ochrony Danych”.

Administrator przetwarza dane kontaktowe os6b zgtaszajgcych naruszenia (Sygnalistdéw) w nastepujgcym zakresie:
imie i nazwisko, adres do kontaktu i/lub inne dane podane przez Zgtaszajgcego.

Pani/Pana dane sg przetwarzane w celu:

a. przyjecia Zgtoszenia lub podjecia ewentualnego Dziatania nastepczego w tym m.in.: analizy otrzymanego
Zgtoszenia; prowadzenia rejestru zgtoszen; sporzadzania raportow podsumowujgcych prowadzone dziatania
oraz archiwizacji dokumentow,

b. dochodzenia, obrony przed roszczeniami, a takze przechowywania dokumentéw w celach dowodowych dla
zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw, co jest prawnie uzasadnionym
interesem administratora — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Dane osobowe Administrator przetwarzaé bedzie przez okres konieczny do zarejestrowania oraz obstugi
Zgtoszenia, nastepnie przechowywania dla udokumentowania wykonanych czynnosci oraz na wypadek
ujawnienia nowych okolicznosci w sprawie Zgtoszenia, koniecznosci udostepnienia dokumentacji organom
Scigania, instytucjom kontroli, organom sgdowym oraz w razie wystgpienia roszczen przez okres niezbedny do ich
rozstrzygniecia. Dane osobowe, ktdre nie majg znaczenia dla rozpatrywania Zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14
dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z
przyjeciem Zgtoszenia lub podjeciem Dziatan nastgpczych oraz dokumenty zwigzane z tym Zgtoszeniem sg
przechowywane przez Administratora przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
przekazano zakonczono Dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Po uptywie tego okresu Administrator usuwa dane osobowe oraz niszczy dokumenty zwigzane ze Zgtoszeniem
po uptywie okresu przechowywania.
Odbiorcami Panstwa danych osobowych - w zakresie w jakim jest to niezbedne do realizacji celéw przetwarzania
Panstwa danych osobowych - moga byé: podmioty $wiadczgce ustugi doradcze, doradczo-kontrolne,
konsultingowe, rachunkowe, podatkowe, audytowe; podmioty zapewniajgce obstuge w zakresie IT lub/oraz
systemow teleinformatycznych; kontrolujgce organy publiczne, instytucje lub podmioty trzecie uprawnione do
zadania dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa; organy publiczne w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez te organy publiczne; sgdy w zwigzku z prowadzonymi
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujgcego osobie, ktorej dotyczy Zgtoszenie.
Dane osobowe Sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym
osobom, chyba ze za jego wyrazng zgodg.
Dane Sygnalisty, bedacego zrédtem pozyskania/przekazania danych o osobie naruszajgcej prawo nie sg w
szczegolnosci ujawniane osobie, ktorej dotyczy Zgtoszenie.
Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.
Pani/Pana dane nie beda udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz prawo do ich sprostowania, jak réwniez
prawo do ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa; przez elektroniczng skrzynke
podawczg dostepng na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/ kontakt oraz telefonicznie pod numerem: (22) 531
03 00.
Zgodnie z Ustawg o sygnalistach podanie danych jest dobrowolne. Brak podania danych uniemozliwi jednak
rozpatrzenie Zgtoszenia w trybie zgtoszenie wewnetrznego jako sygnalista. Administrator nie przyjmuje
anonimowych zgtoszen.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Sygnalistéw jest:
a. art. 6 ust. 1lit. c) RODO w zwigzku z art. 8 ust. 4 ustawy o ochronie sygnalistéw,
b. art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,
c. art. 6ust. 1lit. a) RODO — wytgcznie w przypadku udzielenia przez Sygnaliste wyraznej zgody na ujawnienie
tozsamosci.



